
一般宣傳品請領- 
請購案編號取得說明 



一、登入艾富請購系統後，請選擇購案類別 



二、編輯品名 

 用途說明：宣傳品領用-○年○月○日辦理○○活動致贈貴賓，共○人
 品名：宣傳品領用
 單位：1批
 總價：請領宣傳品總金額



三、編輯經費 

  編輯經費：請自行選擇領用宣傳品之經費項目 



四、編輯受款人 

 受款人代碼：本校統編【76014406】
 發票號碼及日期：空白不用填
 含稅金額：請領宣傳品總金額



五、產出購案編號 

 存檔後，系統自動產出購案編號，請將編號填至宣傳品請領申請系統中
 此筆不得刪除，不用印出支出憑證黏存單(動支單 ) 核銷

(僅送「宣傳品請領單」即可)




